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➢ Al personale Docente della Scuola Infanzia e Primaria 

➢ Ai collaboratori di Dirigenza, Ai Referenti, ai Coordinatori dei gruppi 

➢ all’Animatore Digitale 

➢ Al Team PNSD 

➢ Al Personale ATA 

➢ Al DSGA 

Sito Web/Comunicazioni RE 

ATTI 

 
 

OGGETTO: CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ DOCENTI- A.S. 2023/24 

 
VISTO gli artt. 5 e 25 del Dlgs n.165/2001 

VISTO il dlgs. 297/94 VISTO il D.P.R. 

n.275/1999 VISTO il D.Lgs.n.150/2009 
VISTA la Legge 107/2015 
CONSIDERATA la necessità di dover garantire “adeguati livelli di efficienza e produttività dei servizi pubblici” 

VISTO il PTOF 2022/25 

VISTE le delibere degli OO.CC. 

VISTI gli adempimenti di inizio anno scolastico  

 
SI DISPONE 

                    La calendarizzazione degli impegni dei Docenti per l’a.s.2023/2024, nel rispetto del seguente Piano delle                   attività: 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DOCENTI   a.s. 2022/23 
 

 CCNL 2007                           
Art. 29, co. 3, lett. a 

 

Collegio Docenti 14 h  

Attività di inizio e fine anno inclusi 
dipartimenti inizio e fine anno  

16h  

Incontri Scuola-Famiglia 10  

TOTALE 40  

 CCNL 2007                           
Art. 29, co. 3, lett. b 

 

 Infanzia Primaria 

Consigli Intersezione/Interclasse 14 14 

Consigli di classe 16 16 

Consigli Classi Ponte (Continuità-
Orientamento) 

8 8 

Consigli elezioni Rappresentanti 
Genitori 

2 2 

TOTALE 40 40 
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La presente Calendarizzazione costituisce il documento di definizione degli impegni collegiali ed individuali dei docenti, 

eccedenti rispetto all’orario di servizio indicato contrattualmente per i docenti di Scuola dell’infanzia in 25 ore settimanali di 

insegnamento, per i docenti della scuola Primaria in 22 ore settimanali d’insegnamento+2 ore di programmazione didattica. 

 
CCNL 2006/2009 - Art. 29 comma 2 

 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

1) Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

2) Alla correzione degli elaborati; 

3) Ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

Art. 29 comma 3 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

1) Partecipazione alle riunioni del Collegio Docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e di verifica di inizio e fine 
anno, i lavori di Dipartimenti, Commissioni disciplinari e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nella scuola dell’Infanzia e nella Scuola Primaria, fino 
a 40 ore annue; 

2)  La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste 
attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione occorrerà tener 
conto degli oneri di servizio degli insegnanti, in modo da prevedere di massima un impegno fino a 40 ore annue; 

3) Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 
*** 

 
La Scuola Primaria opererà per Commissioni disciplinari e con incontri collegiali per classi parallele per completare la 
progettazione del curricolo ed adottare modalità di verifica degli apprendimenti e valutazione comuni. 

 
La Scuola dell’Infanzia può utilizzare lo spazio orario dell’Interclasse tecnico di soli docenti per attività di progettazione, 
programmazione e verifica collegiale. 

In tal caso verrà data tempestivamente comunicazione al personale docente mediante circolare interna. 

 
Alla presente calendarizzazione vanno aggiunte le attività aggiuntive delle figure dei Collaboratori del Dirigente Scolastico, delle 
Funzioni Strumentali, del Coordinatore di plesso, dei Referenti di settori specifici (Legalità, Ambiente, Salute, Sport, 
manifestazioni varie, visite guidate ecc.), nonché ogni ulteriore impegno di lavoro che si reputerà necessario per il 
perseguimento delle finalità indicate nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa, retribuite secondo le indicazioni contenute nella 
Contrattazione d’Istituto. 
A seguito dell’approvazione dell’aggiornamento del PTOF per l’A.S. 2019/2022, coerentemente ed in sintonia con il Piano di 
Miglioramento, al presente documento faranno seguito dei prospetti che definiranno tali impegni. 

La presente calendarizzazione è pubblicata sul sito web della Scuola. 

 
Le date e gli orari degli impegni potranno subire delle variazioni e integrazioni per esigenze emergenti.
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CALENDARIZZAZIONE IMPEGNI DOCENTI 

SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA A.S. 2023/24 

 
CCNL 2007 ART. 29 c.3 lett.a) 

 

 

   4  (Lunedì ) SETTEMBRE 2023 3 h 

2 8 (Giovedì) SETTEMBRE 2023 2 h 

13   (Mercoledì) DICEMBRE 2023 2 h 

2 2   (Giovedì) FEBBRAIO 2024 1 ½ h 

1 9   (Venerdì) APRILE 2024 2 

1 5  (Mercoledì)        MAGGIO 2024 2 h 

2 8   (Venerdì)        GIUGNO 2024 1 ½ h 
 
 

DIPARTIMENTI 

 

DATA ATTIVITÀ  

23/10/2023 Riunioni di Dipartimento (proposte  PTOF 2024/2025): 

Proposte PTOF 
Visite guidate  
 

2 h 

19/01/2024 Riunioni di Dipartimento  
Prove parallele 

1 h 

8/05/2024 Riunioni di Dipartimento 

Libri testo 

1 h 

17/05/2024 Riunioni di Dipartimento  

Prove parallele 

1 h 

19/06/2024 Riunioni di Dipartimento 

Ampliamento Offerta formativa    

Visite guidate  

Piano di formazione 

2 h 

20/06/2024 Riunioni di Dipartimento 

Ampliamento Offerta formativa    

Visite guidate  
Piano di formazione 

2 h 

 
INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA SCUOLA DELL’INFANZIA e PRIMARIA 

Tali date potrebbero subire modifiche qualora gli incontri fossero svolti in modalità a distanza 

 

 
NOVEMBRE Mercoledì29  

Giovedì 30 
ore 17,00- 19,15 

   ore 17,00- 19,15  
2,15 h Scuola dell’Infanzia e Classi I e II Scuola Primaria 
2,15 h Classi III- IV  e V Scuola Primaria 

 
GENNAIO 

 
Giovedì 25 
Venerdì 26  

 
ore 17,00- 19,15     

   ore 17,00- 19,15     
 

 
2,15 h Scuola dell’Infanzia e Classi I e II Scuola Primaria 
2,15 h Classi III- IV  e V Scuola Primaria 

MARZO 
Mercoledì 13 
Giovedì 14 

   ore 17,00- 19,15               
 ore 17,00- 19,15     

2,15 h Scuola dell’Infanzia e Classi I e II Scuola Primaria 
2,15 h Classi III- IV  e V Scuola Primaria 

 
MAGGIO 

 
Giovedì 23 
Venerdì 24 

 
   ore 17,00- 19,15              

ore 17,00- 19,15 

 
2,15 h Scuola dell’Infanzia e Classi I e II Scuola Primaria 
2,15 h Classi III- IV  e V Scuola Primaria 

 

GIUGNO 

 

Venerdì 21 

 

ore 10,00- 11,00 

 

Scuola Primaria 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 
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CONSIGLI INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

OTTOBRE 2023 11/10/2023 17,00-19,00 2h 
(Consigli elezioni Rappresentanti Genitori) 

NOVEMBRE 2023 24/11/2023 16,30-18,30 2h (insediamento OO.CC.) 

GENNAIO 2024 11/01/2024 16,30-18,30 2h 

MARZO 2024 08/03/2024 16,30-18,30 2h 
MAGGIO 2024 13/05/2024 16,30-18,30 2h 

 
INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 

 
 
OTTOBRE 2023 11/10/2023 17,00-19,00 2h 
(Consigli elezioni Rappresentanti Genitori) 

NOVEMBRE 2023 24/11/2023 16,30-18,30 2h (insediamento OO.CC.) 

GENNAIO 2024 11/01/2024 16,30-18,30 2h 

MARZO 2024 08/03/2024 16,30-18,30 2h 
MAGGIO 2024 13/05/2024 16,30-18,30 2h 

I docenti impegnati nello stesso giorno in più Consigli di Interclasse/Intersezione saranno presenti ai Consigli per un tempo 
limitato sufficiente a dare indicazioni precise sui punti all’OdG e avranno cura di segnalare l’ora esatta della loro presenza ai 
segretari verbalizzanti in ciascun consiglio. Il segretario verbalizzante sarà responsabile di una dettagliata verbalizzazione 
sull’orario di presenza del docente impegnato in più Consigli e del coordinamento con gli altri segretari verbalizzanti coinvolti. 
I docenti con un numero di classi superiori a 6 o impegnati su più scuole concorderanno gli impegni ex art. 29 CCNL col Dirigente 
scolastico al fine di non superare le ore previste dal CCNL. 

 

 

ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

Come da Circolare Prot 41808 del 14/09/2023 le Elezioni del   Consiglio di Istituto  si terranno  domenica 19  novembre 2023 
dalle 8,00 alle 12,00 e e lunedì 20 novembre 2023 dalle ore 8,00 alle ore 13,30. 

 
CONSIGLI CLASSI PONTE TOTALE 8 ORE 

 

Da programmare 

Classi ponte continuità e orientamento: 

➢ Infanzia- classi prime Primaria orientamento in entrata 

➢ Primaria classi quinte orientamento in uscita. 
Sono da calendarizzare n. 6 ore Consigli classi ponte a cura degli stessi Consigli di classe con dettagliata    programmazione nel 
primo incontro da comunicare al Dirigente scolastico tramite apposito verbale. 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 Calendarizzati su esigenza dei singoli Consigli di classe per un totale di 16 h  

 

                                                       

OPEN DAY 

 

3 Dicembre 2023 

17 Dicembre 2023 

14 Gennaio 2024 
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                                              SCRUTINI 

  
Gli Scrutini non rientrano nel computo delle ore previste dal comma 3 lettera a) e b) dell’art. 29 CCNL 2007 

 

Dal 05 Febbraio al 9 Febbraio 2024 Scrutini Primo Quadrimestre 

Dal 10 Giugno al 14 Giugno 2024 Scrutini di Fine Anno Scolastico 

 

Per la Scuola Primaria le date e gli orari degli scrutini di Scuola Primaria di fine Quadrimestre verranno comunicate attraverso 

Circolare interna e quelle relative agli scrutini finali verranno fissate al momento della definizione degli adempimenti di fine 

Anno Scolastico. 

Il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio intermedio e finale, è un organo collegiale giudicante perfetto che esige la presenza 

di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da assumere; perché sia valida la seduta, pertanto, occorre che siano 

presenti tutti.
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RIEPILOGO CALENDARIZZAZIONE IMPEGNI 
DOCENTI 

 

SETTEMBRE    

Collegi docenti 4 
      28 

 

 3 h 

2 h 

Programmazioni inizio anno 
(Infanzia e 
Primaria) 

5-6-7  9,00-11,00 

Corso Sicurezza Lavoratori Dlgs. 81/08       11  9,00-11,00 

Programmazione (Infanzia e Primaria) 
Organizzazione aule 

       8  9,00-11,00 

OTTOBRE    

Elezione Rappresentanti di classe                   11  17,00 -19,00 

Dipartimento                  23 Proposte  PTOF 2024/2025 
Visite guidate 

17,00-19,00 

NOVEMBRE    
Elezioni del   Consiglio di Istituto        19   8,00-12,00 

Elezioni del   Consiglio di Istituto        20  8,00-13,30 

Consigli Intrerclasse/Intersezione       24       16,30-
18,30 

Incontro Scuola famiglia      29 Scuola dell’Infanzia + Classi I e II Scuola 
Primaria 

17,00-19,15 

Incontro Scuola famiglia      30 Classi III- IV e V Scuola Primaria 17,00-19,15 

DICEMBRE    
    
Collegio Docenti                  13      17,00-19,00 
Open Day  Domenica 3  e 

Domenica17 
     10,00-12,00 

GENNAIO    
Consigli Intrerclasse/Intersezione         11       16,30-

18,30 
Open Day        14  10,00-12,00 

Dipartimento        19 Prove parallele 17,00-18,00 

Incontri scuola Famiglia         25 Scuola dell’Infanzia + Classi I e II Scuola 
Primaria 

17,00-19,15 

Incontri scuola Famiglia         26 Classi III- IV e V Scuola Primaria 17,00-19,15 

FEBBRAIO    
Scrutini Dal 5 al 9   
Collegio Docenti       22     17,00-18,30 
MARZO    
Interclasse/Intersezione  8   16,30-18,30 
Incontri Scuola Famiglia 13 Scuola dell’Infanzia + Classi I e II Scuola 

Primaria 

  17,00-19,15 

Incontri Scuola Famiglia 14 Classi III- IV e V Scuola Primaria   17,00-19,15 

APRILE    
Collegio  19   
MAGGIO    
Dipartimenti 8 Scelta libri testo 17,00-18,00 
Consigli Interclasse/Intersezione 13    16,30-18,30 
Collegio Docenti 15  17,00-18.30 

Dipartimenti 17 Prove parallele di verifica finale 17,00-18,00 
Incontri Scuola Famiglia 23 Scuola dell’Infanzia + Classi I e II Scuola 

Primaria 

17,00-19,15 

Incontri Scuola Famiglia 24 Classi III- IV e V Scuola Primaria 17,00-19,15 

    

 

 
GIUGNO Scuola Primaria 
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Scrutini fine anno Dal 10 al 
14 

 Seguiranno 
disposizioni 

Dipartimenti 19 Ampliamento Offerta 

formativa    

Visite guidate  

Piano di formazione  

Schede/Monitoraggio PTOF Eventuali 
Proposte per l’a.s. 2024/25 incluse 
Proposte formazione classi Prime 
a.s. 2024/25) 

1h 

Dipartimenti 20 Ampliamento Offerta 

formativa    

Visite guidate  

Piano di formazione  

Schede/Monitoraggio PTOF  

 Eventuali proposte per l’a.s. 
2024/25 incluse p roposte 
formazione classi Prime 

 

1h 

Colloqui famiglie           21 Per eventuali comunicazioni su 
documenti di 
valutazione 

10,00-11,00 

Collegio docenti 28  16,30 -18,30 

 
  

 
Il Dirigente Scolastico 
Dott. Mirella Amato 

 
documento firmato digitalmente 
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